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1. Directives aux stagiaires

A. Informations générales

1 -  L’évaluation aura lieu le ______________ à ______ heure au local _________.

2 -  Chaque stagiaire doit pouvoir utiliser individuellement un ordinateur pour la durée de l’évaluation.

3 -  Le stagiaire ne dispose d’aucun document lors de l’évaluation.

4 -  L’évaluation a une durée de 1h50 min.

5 -  Aucune feuille mobile n’est permise.

6 -  Le stagiaire doit enregistrer son travail dans le répertoire indiqué par le formateur. Il doit identifier son fichier en utilisant son nom propre.

7 -  Le stagiaire doit remettre la copie de l’examen en prenant soin de l’identifier à son nom.

8 -  La pondération de l’examen est de 15% de la note finale du cours.

9 -  Vous utiliserez un crayon au plomb afin de rédiger l’évaluation.

B. Critères particuliers de performance

1 -  Utilisation correcte d’un modèle de Word 6.0.
2 -  Utilisation correcte des commandes  de Word 6.0 permettant de modifier les attributs de caractères.

3 -  Utilisation correcte des paramètres de mise en page sous Word 6.0.

4 -  Utilisation correcte de l’outil tableau de Word 6.0
5 -  Utilisation correcte de l’outil graphique de Word 6.0
C. Correction vs pondération

1 -  Lors de la correction du fichier, il devra avoir été complété entièrement pour se voir attribuer la note de 100%. 

2 -  Une réalisation partielle se verra attribuer une note proportionnelle aux étapes réalisées.

D. Autres informations

1 -  Le plagiat entraîne automatiquement et immédiatement la note 0%.

	#1 
	Pondération :
	15 pts
	Note : 
	
	pts


Reproduisez le texte des pages suivantes en respectant les consignes suivantes:

1 -  Utilisez le modèle Normal.dot
1%

2 -  Le corps du texte doit être en Arial 12 points
1%

3 -  L’alignement doit être justifié pour le corps du texte
1%

4 -  Les titres doivent être en Times New Roman 16 points, gras et soulignés 
1%

5 -  La taille du papier :A4, l’orientation : portrait 
1%

6 -  Les marges gauches et droite à 1,5 cm 
1%

7 -  Les marges hautes et basses à 1,0 cm. 
1%

8 -  La police utilisée dans le tableau doit être Times New Roman, taille 10
1%

9 -  Le tableau doit être placé au centre des marges 
1%

10 -  Le grisé du tableau est de 25%
1%

11 -  Le graphique est produit à l’aide des données se trouvant dans le tableau.
1%

12 -  Le graphique est encadré
1%

13 -  N’oubliez-pas les en-têtes et les pieds de page
1%

14 -  Le texte est sauvegardé et le résumé du fichier est complété
1%

15 -  Le texte est imprimé en format A4
1%

Création de graphiques

Word 6.0 nous permet de créer des graphiques au moyen de l’outil Microsoft  Graph. Pour créer un graphique, on doit évidemment fournir des données. Or ces données peuvent se trouver dans un tableau et il est alors assez facile de créer un graphique. C’est cette option que nous allons maintenant discuter.

Soit le Tableau 1 contenant les valeurs de la tension aux bornes d’une charge quelconque pour différentes valeurs de temps.

	Temps (msec)
	Tension (Volts)

	1
	20,4

	1,5
	17,5

	2
	12,4

	2,5
	7,6

	3
	1,2

	3,5
	0,1


Tableau 1
Après avoir sélectionné les données du tableau que l’on désire porter sur un graphique, on clique sur l’icône Graphique de la barre d’outils standard. On démarre alors l’application Microsoft Graph qui permet de créer des graphiques et de les modifier. 

1. Sélectionnez les deux premières colonnes du tableau.

2. Cliquez ensuite sur l’icône Graphique
Afin de nous faciliter le travail,  l’Assistant de Microsoft Graph nous guide dans la conception de notre graphique.

La sélection proposée produira un graphique ayant la forme d’un histogramme. La fenêtre de l’Assistant nous propose (en les illustrant ) différents types de graphique. Après avoir fait notre choix, on clique sur Suivant pour passer aux autres fenêtres de l’Assistant.

Parcourez ces fenêtres afin de réaliser un graphique se rapprochant le plus possible de celui de la Figure suivante
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